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Prishtiné

MANUAL PER STUDENTE
(PER CILESI NE MESIMNXENIE)



Fjala e dekanit

Prof.Dr.Shyqgeri Kabashi

Urime pér zgjedhjen tuaj, pér té studiuar né Kolegjin "Biznesi”, dhe, né veganti, pér t'u
béré pjesé e Kolegjit né njé nga programet e shkélqyera gé ofron ky Kolegj.

Ky manual synon t'ju ofrojé informacion se si té prodhoni puné cilésore dhe té arrini
rezultate sa mé mira né studimet tuaja.

Qéllimi kryesor i Kolegjit ”Biznesi” €shté t'ju ndihmojé t€ pérfitoni nga njé arsim i
shkélgyer, né ményré gé té mund té keni pozitén tuaj né shoqéri, si njé i diplomuar i miré-
kualifikuar dhe shumé i afté. Kolegji ofron mbéshtetjen e mésimdhénies dhe kornizén e nevojshme
pér studimet tuaja. Suksesi mund té arrihet vetém pérmes angazhimit dhe pérkushtimit tuaj
personal né punén e palodhur gjaté gjithé periudhés sé studimeve sé bashku me stafin toné.

Ky manual me informacionin gé pérmban, ka pér géllim t'ju njohé me procesin e studimeve
né Kolegjin "Biznesi”, me mjedisin q€ do té keni né dispozicion dhe té sigurojé udhézimet e
nevojshme, pér t'u shérbyer t€ rrisni efektivitetin tuaj t€ studimeve, né ményré qé té arrini té
realizoni potencialin e kérkesave ndaj vetes.

Pér ju student gé jeni duke provuar studimin pér heré té paré, ky manual do té sigurojé njé
themel t€ rénd€sishém njohés pér rrugén q€ duhet t&€ ndiqni pér t’u aftésuar qé t€ pérgatiteni pér
njé boté e re.

Qéllimi i Manualit pér Cilési dhe pérgatitje profesionale éshté t'ju ofrojé informacion
praktik dhe lehtésisht té arritshém né lidhje me procesin e studimit pér té arritur nivel té larté té
edukimit. Ky manual do té iu ofrojé ide, sugjerime dhe udhézime pér t'ju mundésuar arritjen e
suksesit akademik, duke béré puné cilésore dhe duke gené né gjendje ta paragesin kété puné né
kohén e duhur.

Ne ju sugjerojmé ta lexoni Manualin dhe t'i referoheni gjaté gjithé procesit tuaj té studimit
- por gjithashtu mos harroni se éshté vetém njé udhézues i pérgjithshém!

Pér kérkesat specifike, ju lutemi sigurohuni gé t'u referoheni udhézuesve té njésive tuaja
dhe menaxhimit té sistemi té té nxénit, pér té marré detaje specifike né lidhje me kérkesat e
vlerésimit té secilés njési.

Po ge se eventualisht keni ndonjé pyetje té métejshme, késhillohuni me stafin akademik
pérkatés, gé éshté pérgjegjés pér njésité tuaja.

Ju déshiroj suksese.

Faleminderit!



Angazhimet tona:

Ne angazhohemi né kérkimin hulumtues dhe edukimin mé cilésor t¢ mundshém pér té
arritur t& kemi ndikim pozitiv né pérgatitjen e kuadrove pér té sjellé ndryshim né shtetin toné, né
rajon dhe mé gjeré.

Vlerat tona:

Kolegji ”Biznesi” njihet si njé nga institucionet akademike kryesore né Kosové, qé ofron
studime kualitative né rrafshin e ekonomisé, menaxhimit té emergjencave dhe né fushén juridike.
Kolegji ofron bursa pér studenté, puné praktike né sektorin publik dhe privat, lidhshméri té
studimeve né mbéshtetje t€ ekonomisé sé tregut dhe trajnime profesionale né disa disiplina té
ngjashme.

Programet dhe aktivitetet e Kolegjit deri me tani jané verifikuar nga ekspert té pavarur,
partnerét tané dhe nga eksperté ndérkombétaré, té cilat institucionin toné e vlerésojné mjaft
pozitivisht né ofrimin e cilésisé pér edukimin e brezave té rinj.

Vlerat tona specifike

Ne mbéshtesim e respektojmé vlerat e té drejtave té njeriut, drejtésiné sociale dhe
diversitetin individual, ndjekim misionin dhe vizionin toné, si dhe jemi té pérkushtuar pér té
realizuar:

* sigurimin e njé mjedisi té pérbashkét dhe té pérshtatshém pér té gjithé stafin dhe studentét;

* integritetin akademik, transparencén dhe pérgjegjésiné né geverisjen e brendshme té
veprimtarisé sé Kolegjit;

* njohjen dhe shpérblimin e ekselencés né kérkime, edukim dhe gjithcka gé ndérmarrim e
béjmé pér ofrimin e shérbimeve qé do te jené udhérréfyes i shkencés dhe zhvillimit té njeriut;

» mbéshtetjen e parimeve né edukimin e pérgjegjshém, menaxhimin e sigurt dhe
efektivitetin e zhvillimit, qé jané standarde né hapésirén rajonale dhe globale;

* Angazhimin pér té siguruar bashképunimin me té gjithé aktorét e arsimimit dhe edukimit
lokalé, kombétaré dhe ndérkombétaré.

Programet e studimeve:

a. Bachellor
1. Banka dhe financa né biznes,
2. Menaxhment dhe ekonomiks,
3. Menaxhimi i Emergjencave,
4. Juridik i pérgjithshém;

b. Master
1. Menaxhment dhe financa,
2. Menaxhimi i emergjencave.

c.Qendrat Hulumtuese



1. Qéllimet e Mésimnxénies

Né Kolegjin ”Biznesi”, arsimimi i juaj béhet pér tju pérgatitur pér jetén tuaj pas
diplomimit, punésimin dhe zhvillimin e karrierés.

Ju do té fitoni njohurité, aftésité dhe rrjetet e nevojshme té njohurive, pér té ndértuar me
besim njé karrieré té suksesshme.

Si student i diplomuar né Kolegjin ”Biznesi”, ju do té fitoni aftési gé té veproni né njé boté
té globalizuar dhe me ndryshime té shpeshta, gé po ndodhin duke iu pérshtatur mjedisit social dhe
ekonomik.

Kurset tona jané té dizajnuara pér té zhvilluar atribute gé shkojné mé thellé dhe pértej
rrethanave aktuale. Ato u krijojné mundési té té kuptuarit dhe té vepruarit me kompetencé pér té
pérvetésuar njé pérmbajtje funksionale té karrierés.

Kolegji ”Biznesi” i pérgatit té diplomuarit e tij qé té jené:

1. Qytetaré té pérgjegjshém dhe efektivé né aktivizimin social dhe ekonomik vendor, rajonal dhe
global, té cilét:

« angazhohen né€ njé boté t€ ndérkombétarizuar,

* shfagin kompetencé ndérkulturore, dhe

* demonstrojné vlera etike.

2. Studiues kritiké dhe krijues té cilét prodhojné zgjidhje inovative pér problemet, zbatojné aftésité
kérkimore né njé séré sfidash, dhe komunikojné né ményré perceptuese dhe efektive.

Cdo 1éndé e mésimit né Kolegjin ”Biznesi” ka syllabuset dhe informacionet pércjellése, té
cilat ju mund t’i lexoni né shénimet pérmabajtésore né: webfage té Kolegjit.

Gjaté studimeve tuaja, do té vini re njé theks specifik né kéto objektiva té njoftimit dhe té
mésuarit - ato jané referuar né ¢cdo udhézues té njésisé apo Degés ku ju studioni dhe mbéshtesin
hartimin e detyrave té vlerésimit, gé do t'u kérkohen gjaté periudhés sé studimeve universitare.

Kolegji ”Biznesi” monitoron efektivitetin e gasjes sé periudhés sé studimeve té drejtuar
nga objektivat pér mésimdhénien dhe té mésuarit pérmes sigurimit té proceseve té té nxénit té
mésimit né ményré adekuate dhe pérmbajtésore.

Siguria e mésimnxénies pércaktohet si “mbledhja e informacioneve edukative sistematike,
si dhe rishikimi e pérdorimi i informacionit né lidhje me programet arsimore gé ofron Kolegji, me
géllim té pérmirésimit té té mésuarit dhe zhvillimit adekuat té studentéve”.

Né pérputhje me standardet e vendosura nga AKA, Kolegji ”Biznesi” merr pérsipér
vlerésimin e rregullt té punés sé studentéve, me géllim té pérmirésimit té praktikave té
mésimdhénies dhe té mésimnxénies.

Puna e deritanishme e pércakton Kolegjin ”Biznesi” si institucion té arsimit té larté shumé
té pérgjegjshém pér premtimet e tij, por ajo éshté edhe njé mjet pér té mbéshtetur punén né vijim
né formén adekuate bashkékohore, pér pérmirésimin e vazhdueshém té programeve tona arsimore.

Né kapitujt vijues té kétij manuali, né shpjegojmé ndikimet e kétyre praktikave té Kolegjit
né procesin dhe zhvillimit dhe gasjen tuaj pér té studiuar.



Profesorét dhe mentorét

Pedagogét dhe mentorét kané njé rol kryesor si nxités dhe lehtésues té té mésuarit tuaj. Ata
jané té afté dhe gjithmoné té gatshém pér t'u ndihmuar né studimet tuaja. Me ata mund té
kontaktoni personalisht né kontakte té drejtpérdrejta dne duke pérdorur llogariné tuaj té emailit.
Adresat e tyre elektronike zakonisht renditen né udhézuesin e njésisé né website ose mund té
merren né kontaktet e drejtpérdrejta né orarin e pércaktuar pér konsultime.

Eshté e réndésishme qé kéto marrédhénie té pérdoren né ményré té pérshtatshme dhe té
respektueshme. Kérkesat tuaja duhet té shprehen né ményré adekuate, kur té kontaktoni pedagogun
0se mentorin tuaj.

Komunikimi népérmjet adresave elektronike éshté njé kanal zyrtar komunikimi. Prandaj
komunikimi né postat elektronike duhet té filloj¢ me "I nderuar".... Pérvec késaj, éshté e
réndésishme gé té pérfshini kodin tuaj studentor té njésisé né té gjitha postat elektronike, si dhe
emrin e profesorit tuaj, kur dérgoni me email tek ligjéruesi.

Stafi akademik zakonisht mund té kontaktohet gjaté oréve té tyre té konsultimit té cilat
mund té gjenden né udhézuesin e njésisé ose Degés, né Moodle, té postuara né derén e tyre ose
jashté zyrés kryesore té administratés sé Degés a njésisé pérkatése né hyrje.

Ju pérkujtojmé se dy studenté kané njé mentor pér konsultime dhe kérkesa té tjera pér
procesin e zhvillimit té veprimtarisé mésimore.

Roli i burimeve né internet

Kolegji ”Biznesi” pérdor sistemin e menaxhimit té té mésuarit Moodle né E-leraning, i cili
ju ofron mundésiné e hyrjes né internet, pér té marr informacionet e nevojshme, si ato me karakter
mésimor apo administrativ, ashtu edhe material té dobishém pér studimet tuaja mé té thelluara.

Uebfagja e Kolegjit ”Biznesi” pérmban informacione mé té gjera rreth Kolegjit pér
politikat arsimore, mundésité bashkékurrikulare dhe té gjitha céshtjet e tjera administrative.

Roli i shérbimeve té studentéve, drejtuesit e kurseve dhe koordinatoréve

Ekipi i Shérbimeve Studentore té Kolegjit ”Biznesi” éshté ndalesa e paré pér ¢do pyetje né
lidhje me ndonjé kérkesé tuajén té regjistrimit, késhillimit dhe rezultateve té provimeve dhe té
kérkesave té tjera jashté kétyre céshtjeve. EKipi administrativ shérbyes mund t'u ndihmojé té
merrni informacione né kompleksitetin e politikave studimore dhe sistemet avancuese , dhe t'u
ndihmojé me pyetje né lidhje me ¢éshtjet e performancés akademike, progresin e kursit, dhe
probleme té ngjashme. Kur éshté e pérshtatshme, pér aktivitetin tuaj, ekipi i Shérbimeve
Studentore do t'u referojé kontaktet me personelin, koordinatorét e kurseve (programeve) ose
personelin tjetér pérkatés.



Informacion shtesé i réndésishém

Informacione né lidhje me aspekte t& ndryshme té jetés né Kolegjin ”Biznesi”, té tilla si:
burimet e studimit, kursi dhe informacioni akademik dhe shérbimet mbéshtetése, jané né
dispozicion né internet né www.kolegjibzinesi.com

Njé burim i shkélqyer pér studentét éshté né dispozicion pérmes lidhjes sé studentéve né
Ekonomi, Emergjenca dhe Juridik.

Uebfagja e Kolegjit né http://kolegjibiznesi.com/Default.aspx?ID=1.

Fagja pérmban lidhje té réndésishme, informacion né lidhje me kurset dhe njésité, pranimet
dhe regjistrimet e kérkesave, dhe degét e programet e studimore, provimet dhe rezultatet,
administratén, pér burimet e studimeve, kalendarét dhe oraret, IT dhe informatiké, shérbime
mbéshtetése, karrieré dhe punésim praktik, si dhe klube dhe shogata si Alumni.

Pjesémarrja dhe mbajtja e mésimit

Leksionet jané thelbésore pér performancén tuaj si student.

Leksionet sigurojné materialin e nevojshém gé duhet ta keni pér nevoja tuaja pér té kuptuar
natyrén e pérgjithshme dhe specifike té studimit.

Koncepte té réndésishme dhe analiza mund té iu referohet nga pedagogu dhe té vihet né
kontekst pér ju. Né shumé njési mésimore, disa ose i gjithé materiali i leksionit mund té gjendet
né formatin video né Moodle. Kjo bén té domosdoshme pjesémarrjen tuaj né leksione dhe té keni
materiale té leksioneve rishikuese té siguruara né Moodle.

Klasat jané gjithashtu njé pjesé jetike té studimeve tuaja. Ato pérforcojné materialin e
leksioneve dhe ju ofrojné njé mundési pér té diskutuar materiale té prezantuara né leksione té
drejtpérdrejta ose népérmjet internetit, si dhe pér té béré pyetje pér té gjitha paqgartésité gé mund
té keni.

Ato gjithashtu ju sigurojné mundési pér té zhvilluar aftésité tuaja té komunikimit gojor.
Materiali i paragitur nuk éshté i dizajnuar vetém pér t'u dhéné njé pamje mbi njé temé por pér t'u
lehtésuar té kuptuarit e ¢éshtjes né diskutim. Kur ka piképamje alternative pér njé ¢éshtje, ju duhet
té mésoni té artikuloni, gaseni né ményré kritike dhe vlerésoni kéto pozicione té ndryshme.

Konsideraté e vecanté dhe zgjatja e afatit té dorézimit pér detyrén dhe vlerésimin

Nése nuk jeni né gjendje té plotésoni njé pjesé té detyrés ose té provimit pér shkak té
rrethanave té jashtézakonshme, ju mund té aplikoni pér njé shans tjetér pérmes shqyrtimit té
vecanté, pér té siguruar barazi dhe gasje té barabarté pér té gjithé studentét.

Kolegji ka politika dhe procedura té garta pér shqyrtim té vecanté. Faget e méposhtme té
internetit ofrojné:

informacione kryesor: www.kolegjibzinesi.com


http://kolegjibiznesi.com/Default.aspx?ID=1

Nga studentét kur kérkoni njé zgjatje té kohés pér paragitje té njé detyre apo provimi, duhet
té plotésohet njé formular aplikimi. Arsyet gé béjné té lejohet njé veprim i tillé dhe qé pérfshijné
periudha afatshkurtra, jané disa rrethana pértej kontrollit té studentit, té tilla si sémundja, aksidenti,
trauma personale, ¢éshtje familja, situata emergjence ose démtimi etj. Aplikimet pasi krijoni bindje
se duhen béré, duhet té& konsultohen me mentorin tuaj, koordinatorin, bartésin e programit,
pedagogun e Iéndés ose personelin pérgjegjés pér vlerésimin e kérkesés dhe ofrimin e gasjes né
procedurén e métejshme.

Ngarkesa e punés

Pér té gené i suksesshém, do té duhet t’i kushtoni njé kohé té konsiderueshme studimeve
vetjake jashté oréve mésimore.

Kjo kohé duhet té kalohet duke lexuar, duke u pérgatitur pér leksione dhe oré pune praktike,
duke pérgatitur e ushtruar detyrat etj. Ndérsa mé shumé oré mésimore duhet t’i kaloni né njé model
té 'orét dhe leksionet e shfletuara’, éshté thelbésore gé té shikoni paraprakisht programin dhe
Iéndét, mjetet dhe literaturén para secilés oré mésimore, né ményré gé té pérfitoni né ményré sa
mé adekuate nga gasja studenti né gendér té té mésuarit.

Mbéshtetja né vetvete

Né Kolegj pritet té jeni mé té pavarur dhe t& mbéshtetur né vetvete sesa gjaté periudhave
té méparshme té pérvojés tuaj té shkollimit té deritanishém. Né ndryshim nga mésuesit né shkollg,
né Kolegjin ”Biznesi” jep mésim njé numér i madh profesoréve, ligjéruesve dhe asistentéve, gé
pérbéjné personelin akademik dhe zakonisht jané té angazhuar né secilén njési té programit. Ata
jané té lumtur t'ju ndihmojné, kur ju keni nevojé dhe i drejtoheni anétarit pérkatés té stafit
akademik dhe jeni té garté pér até qé déshironi té diskutoni me ata.

Si njé student i pavarur, pérgjegjésia juaj éshté gjithashtu, gé té merrni pjesé rregullisht né
ligjérata dhe orét e mésimit sipas kérkesave té programit. Njékohésisht éshté e nevojshme té béni
punén pérgatitore, dhe dorézimin e té gjitha detyrave pér t’u vlerésuar né kohé.

Menaxhimi i kohés

Si student i Kolegjit ’Biznesi”, ju duhet t& mésoni té menaxhoni kohén tuaj. Kjo vlen pér
faktin se studentét kané njé kohé té madhe né dispozicion jashté oréve té planifikuara. Prandaj
atyre u duhet té ekuilibrojné angazhimet e tyre, duke kryer si angazhimet familjare ashtu edhe
studimin.

Vlerésimi né njé njési studimi (Iéndé mésimore té programit) zakonisht do té pérmbajé disa
aktivitete té detyrueshme pér studentin, té tilla si: rishikime, ligjérata, detyra, ese, kullokfiume dhe
provime zyrtare.

Rishikime té literaturés, teste né internet me zgjidhje té shuméfishta, raporte, analiza té
rasteve ose prezantime gojore. Kéto jané vetém disa shembuj té asaj qé mund té kérkohet. Cilado
qofté detyra e dhéné, éshté jetike gé té lexoni dhe kuptoni saktésisht se c¢faré ju kérkohet té



paragisni. Detajet e té gjitha detyrave té vlerésimit pér secilén njési jepen né udhézuesin e njésiseé,
né té cilin do té keni gasje nga java e paré e secilit semestér. Nése akoma nuk jeni té sigurt pér
kérkesat dhe keni nevojé pér sqarim, kérkoni késhilla nga bartésit e programit dhe profesorét tuaj:
mentori ose ligjéruesi. Kur ka puné né grupe né njé njési mésimore, pritet gé ju té€ menaxhoni
grupet tuaja dhe detyrat e grupit né ményré efektive.

Njé standard i larté i integritetit dhe ndershmérisé pritet nga ju né pérfundim té detyrave
tuaja.

Cdo formé mashtrimi, té tilla si plagjiaturé, kuazi-bashképunimet ose ‘blerja e njé eseje’,
do té penalizohen nén procedurat e Disiplinés Studentore té Kolegjit. Asnjéheré nuk ia vlen té
rrezikoni. Gjithmoné Kkryeni punén tuaj, punoni né maksimumin e aftésive tuaja dhe planifikoni
kohén tuaj me kujdes.

Nota pérfundimtare gé njé student merr né njé kurs/Iéndé do té pércaktohet nga profesori,
Krye-ekzaminuesit, duke marré parasysh té gjitha aspektet e vlerésimit (pjesémarrjen né orét
mésimore, inter-aktivitetin, detyrat e kryera, ideté tuaja pérmes eseve e té tjera). Proceset pér té
kérkuar rishikime té rezultateve ose vérejtjeve té punés pér me tepér mund té merrni informacion
kétu: http://www.kolegjibiznesi.com

Kolegji ”Biznesi” ka procedura té pércaktuara, pér té siguruar, gé studentét té regjistrohen
né ményré té drejté dhe sakté né regjistér té mésimit, proces gé mbikéqyret nga bartésit e
programeve dhe dekani. Ky éshté vecanérisht rasti pas participimit né provime ku ¢do déshtim i
mundshém duhet té shénohet nga profesori dhe asistenti dhe gjithé stafi akademik sipas
pérkatésisé, pér té konfirmuar gé njé noté kaluese/déshtimi éshté e pérshtatshme pér njohurité e
prezantuara.

Té gjitha rezultatet mésimore rishikohen nga Dekani, profesori dhe asistenti i Iéndés apo
bashképunétori tjetér mésimor, té dhénat e tjera orientuese gjenden né websin e Kolegjit
”Biznesi”.

Provimet

Pér detaje té rregulloreve té provimit, ju lutemi referojuni orarit elektronik ose figurativ né
ekranet vizuale te Kolegjit.

Nga studentét gjaté provimeve zyrtare pritet standardi mé i larté i sjelljes sé ndershme.

Nuk duam té keté studenté gé té kapen duke mashtruar gjaté provimeve, gjé gé con né
procedura zyrtare té disiplinés. Kjo &shté njé céshtje shumé serioze dhe pérfundon me ndéshkime
té rénda, té tilla si largimi ose pezullimi nga Kolegji.

Rezultatet

Né fund té ¢cdo semestri, pas pérfundimit té provimeve, vihet né veprim njé ekip (Bord) i
vlerésimit té provimeve. Takimi i tij mbahet pér té konfirmuar rezultatet, duke marré parasysh
performancén e studentit né térési. Rezultatet e konfirmuara mé pas publikohen brenda datés sé
caktuar né kalendarin e veprimtarive kryesore té Kolegjit ”Biznesi”. Studentét qé kalojné,
vlerésohen né kategorité (notat) 6-10.



Qasja né mésimnxénie

Studimi i suksesshém né Kolegj kérkon té njéjtin lloj angazhimi dhe pérpjekjeje gé
kérkohet pér njé puné me kohé té ploté. Kjo nénkupton kultivimin e pavarésisé dhe marrjen e
pronésisé autoriale dhe pérgjegjésisé pér té mésuarit, vecanérisht né drejtim té menaxhimit té
kohés tuaj; ne balancimin e studimit tuaj me angazhime té tjera; né zhvillimin e njé gasje efektive
pér té mésuarit etj.

Né kété kapitull, ne diskutojmé réndésiné e veté-mbéshtetjes dhe té mésuarit aktiv si cilési
thelbésore pér sukses né Kolegj. Ne i konsiderojmé disa nga gasjet e ndryshme té mésimdhénies
dhe té té nxénit, si dhe aktivitete gé ka té ngjaré té hasni nga ditét e para e deri te diplomimi juaj,
té njé réndésie té vecanté pér ecuriné tuaj dhe suksesin né pérfitimin e njohurive pér té marré
aftésité e déshiruara.

Té béheni student aktiv né mésimnxénie

Si student né Kolegjin ’Biznesi”, do té sfidoheni pér té l8vizur pértej thjesht té mésuarit
pérmendésh dhe duke pérshkruar informacionin dhe faktet. Cdo njési e ofruar nga Kolegji
”Biznesi” u méson se si té pérdoret procesi kritik dhe analitik i t¢ menduarit, si individ dhe si anétar
i njé ekipi. Kjo ju pérgatit pér botén e punés dhe studimin e métejshém, sepse kéto njohuri jané
jetike pér aftésimin tuaj pér suksesin dhe inovacionin punues gjaté jetés tuaj.

Brenda secilés njési, ju gjithashtu do t& mésoni té komunikoni qgarté, me besim dhe né
ményré té pérshtatshme pér njé larmi té gjeré audiencash.

Pér kéto arsye, Kolegji ”Biznesi” gjithnjé e mé shumé do t’u mbéshtesé né ményra aktive,
bashképunuese té mésimdhénies dhe té nxénit, té cilat pérfshijné detyra té bazuara dhe ekipore si
dhe aktivitete té tjera pér pérfitime maksimale. Synoni té angazhoheni né ményré aktive né
procesin e té nxénit né njésiné mésimore.

Pérparimet dhe inovacioni né fusha té vecanta té studimit ndodhin pérmes kérkimeve
sistematike dhe hetimit e hulumtimit pérmbajtésor.

Njohurité evoluojné ndérsa studiuesit i sfidojné, konfirmojné dhe modifikojné pérvojat e
kuptimeve té méparshme.

Kjo njihet si kérkim dhe zbulim akademik. Ju gjithashtu do té angazhoheni né kété proces
kur té integroheni dhe zbatoni njohurité, konceptet dhe teorité si pjesé e procesit tuaj té t€ mésuarit.

Kur heton njé ¢éshtje pér njé detyré gé bazohet né prova dhe literaturg, ti duhet té rishikosh
dhe integrosh njé séré perspektivash. Té demonstroni vet se si mund té béhet njé temé e vetme,
mbéshtetur né prova e literaturé gé rezultojné né pozicione té ndryshme. Kur té keni formuar
pérgjigjen tuaj dhe té keni strukturuar punén tuaj me shkrim, shpreheni kété. Ju duhet t'i tregoni
lexuesit tuaj, se si keni arritur né até piképamje a keni dalé né ato pérfundime.

Ideté dhe piképamjet gé ju lexoni né literaturé funksionojné si blloget ndértuese té
pérgjigjes tuaj. Né shkrimet tuaja, mos i shpjegoni lexuesit tuaj vetém provat qé ju kané cuar né
piképamjen tuaj, po shprehni vetém ato mendime, opinione gé jané ide té bazuara nga provat dhe



nuk jané gjithmoné relevante dhe té vlerésuara pérfundimisht sepse njé inovacion mund té rrézohet
nga njé inovacion tjetér nga ju.

Mendimi Kritik

Mendimi kritik dhe analitik ju mundéson té merrni njé gasje objektive ndaj njohurive,
koncepteve dhe té teorive. Kjo do t'ju lejojé té:

« integroni ide té kundérta ose edhe konfliktuale nga njé séré burimesh;

* pércaktoni ose pérmirésoni pozicionin tuaj pér njé ¢éshtje ose temé;

« arsyetoni njohurité dhe shpjegoni se si pjesét punojné sé bashku (analizé);

« vlerésoni pikat e forta, té€ dobéta, avantazhet dhe disavantazhet e njohurive (qasja kritike).

Ky theksim mund té ndryshojé nga ményra se si i jeni afruar studimit né té kaluarén. Pér
shembull, mé paré ju mund té keni pritur gé té keté njé pérgjigje té drejté, ose vetém dy anét e njé
céshtjeje ose teme. Né Kolegj, nga ju pritet té eksploroni shumé kéndvéshtrime, t'i sintetizoni kéto
dhe té inkorporoni ideté tuajat dhe perspektivat. Kjo do t'u mundésojé té arrini né vendimet dhe
gjykimet tuaja té géndrueshme dhe té arsyetuara.

Duke menduar né ményré kritike, ka gasje ose pyetje té ndryshme, gé duhet t& merrni
parasysh kur shgyrtoni literatura pér njé temé té vecanté.

1. Identifikoni argumentin:

« Cila éshté pika kryesore e autorit?

* A pérdor autori gjuhé emocionuese apo té njganshme?

« Cfaré po ju kérkon té pranoni ose supozoni autori?

2. ldentifikoni se si pérdoren provat:

* A e krahason autori njé situaté me njé tjetér?

* A zbaton autori njé parim té pérgjithshém pér njé rast specifik?

* A éshté i zbatueshém parimi?

« A rekomandon argumenti njé veprim té vecanté?

« A do té kishte ndonjé veprim té padéshirueshém ky veprim?

3. ldentifikoni fjalét e pagarta:

» A u mungojné pérkufizimet e ndonjé fjale?

* A pérdoren ato fjalé vazhdimisht?

Ky proces ju lejon té krijoni njé argument ose tezé unike dhe ofron prova pér té
justifikuar pozicionin tuaj. Pasi té keni paré materialin né ményré kritike, atéheré mund té
konsideroni se si funksionojné kéto faktoré né procesin e punés tuaj pér punimin e studimit
0se Vepres.

Aftésia pér té lexuar dhe shkruar né ményreé kritike tregon se ju jeni té shquar dhe té afté té
arsyetoni gjykimet e bazuara né prova dhe argumente. Kjo tregon se ju i kuptoni konventat
akademike.

Shumé studenté mund té ndihen té pakéndshém nga ‘ekspertét’ pasi duke pyetur u shtojné
ngarkesén, por si student i Kolegjit, ju jeni njé anétar fillestar i njé komuniteti global té studiuesve,
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té pérbéré nga akademiké dhe studiues, prandaj duhet té pyesni. Né vijim pritet qé duke menduar,
lexuar dhe shkruar né ményré kritike, shihet se nuk jané mé té pérshtatshme konventat akademike.

Casja né mésimdhénie dhe mésimnxénie

Mésimdhénia dhe té nxénit menaxhohen né ményra té pérshtatshme. Né studimet e
programeve gé ndjekin studentét né Kolegjin ”Biznesi”, pérdoren metoda mé tradicionale, me né
gendér studentin, duke pérfshiré leksione dhe udhézime. Disa profesoré ofrojné njé metodé té orés
mésimore ku ju sé pari drejtoheni pérmes mésimit né internet, para se t€ merrni pjesé né orén e
mésimit.

Aktivitete t€ t€ nxénit té mésimit “studenti né gendér” né njé mjedis ore mésimi éshté
ndérveprues, dhe fokusi i gasjeve té mésimdhénies dhe té nxénit gé mund té hasni duhet té
pércaktoheni pér ményrén me flesksibile pér mésimnxeénie.

Pedagogu kérkon gé studenti té marré pérgjegjésiné pér pérgatitjen pér té mésuar, edhe
para se té ndjeké njé oré mésimi.

Cilado qofté qgasja, rishikimi i géndrueshém nga ju éshté thelbésor pér procesin e té
mésuarit dhe duhet té pércaktoheni para se té fillojé ora e juaj e mésimit.

Ményra e mésimit

Ka shumé forma té ndryshme té té mésuarit. Ju mund té preferoni njé gasje vizuale,
pérdorimin e materialit dégjimor ose njé metodé tjetér. Ju mund té keni nevojé pér ambiente té
geta né té cilat do té studioni, ose mund té preferoni té dégjoni muziké, pérderisa punoni. Ju mund
té gjeni mé sé miri né internet pérgjigjen pér materialet e shkruara rreth materialeve mésimore pér
orét e mésimit.

Mund té jeté mé e dobishme té filloni studimin tuaj nga perspektiva e gjeré ose globale e
temés. Pérndryshe, ju mund té preferoni té filloni me detajet dhe té ndértoni prej andej njé pamje
globale. Eshté e dobishme t& provoni ményra té ndryshme té t& mésuarit, pér té zgjeruar gasjen
tuaj té studimit.

Pavarésisht nga preferencat tuaja, ju duhet té jeni té pavarur derisa té vendosni se ¢faré
funksionon mé mire pér ty. Merrni parasysh se si njé gasje e veganté ju ndihmon té studioni mé
miré. Reflektimi mbi rezultatet e vlerésimit dhe reagimet nga anétari i stafit akademik gé shénon
punén tuaj do ta ndihmojné né kété proces.

Puna e pavarur dhe mbéshtetja te vetja, do té thoté gjithashtu gé ju duhet té njihni até gé
nuk po funksionon pér ju dhe té kérkoni ndihmé.

Ndérsa profesorét paralajmérojné studentét pér fushat né té cilat kérkohet pérmirésim, né
fund té fundit éshté pérgjegjésia e studentit té reflektojé né kété reagim dhe pérgjigjet si¢ duhet.
Nése keni nevojé pér ndihmé té métejshme, vizitoni Bibliotekén Digjitale té Kolegjit.

Pika e kérkimit dhe mésimit do té jeté njé hap i paré i miré. Kérkimi né fagen e internetit
té Kolegjit do té sigurojé gjithashtu informacion né lidhje me shérbimet e tjera té nevojshme pér
studentét gjaté procesit té mésimit.
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Mésimnxénia né disiplinén e caktuar
Né vazhdimési gjaté studimit tuaj, do té kuptoni se gasjet ndaj njohurive né disiplina té
ndryshme té studimeve né Kolegjin ”Biznesi” ndryshojné né disa ményra té pérshtatshme pér ju.
Kuptimi i njé variacioni té tillé do t'u ndihmojé té rregulloni ndryshimet tuaja té t¢ menduarit dhe
gasjen né té gjitha njésité (Iéndét) tuaja té studimit. Kjo éshté vecanérisht e zbatueshme nése jeni
student i regjistruar, pra duke studiuar edhe né ndonjé fakultetet tjetér, vegmas pér shembull, kur
jeni duke studiuar né njé njési té vitit té paré té drejtésisé, ekonomisé, apo emergjencave. Ményra
se si ju gaseni, mendoni dhe strukturoni informacionin, do té jeté e ndryshme nga ményra se si ju
gaseni né menaxhim té kohés. Ju keni mundési té pérdorni forma té ndryshme té té dhénave dhe
provave, dhe duke aplikuar mendime kritike, analiza né ményra gé jané té vecanta pér njésiné dhe
disiplinén e saj.
Pér té zhvilluar njé analizé té kuptueshme, duhet t¢ mendoni pér njésité tuaja né terma si
né vijim:
* llojin e té dhénave dhe informacionit té pérdorur;
» ményra se si integrohen, analizohen dhe kritikohen té dhénat dhe informacionet;
« ményrén e pérdorimit té té dhénave dhe informacionit si déshmi né adresimin e
céshtjeve dhe temave;
* ményrén e paragitjes sé té dhénave dhe informacionit né formé té shkruar.
Kjo do t'ju ndihmojé té zhvilloni gasjen tuaj dhe té siguroni gé ajo éshté karakteristiké e
disiplinés suaj.

Pérgatitja pér orét e mésimit
Pérgatitja pér orét e mésimit né Kolegj kérkon njé para-lexim. Pér shembull, pérgatitja pér
njé leksion mund té kérkojé leximin e sfondit, né ményré qé té merrni njé kuptim té materialit.
Leximi pér njé klaseé té till&, njé mésim e detaje té shumta ose seminare mund té kérkojné njé gasje
shumé mé té thellé dhe mé té detajuar, pérfshiré kétu pérfundimin edhe njé testi pér veten tuaj ose
kuiz té shkurtér, pér té demonstruar té kuptuarit tuaj té materialit. Pavarésisht nga kjo kérkohet njé
gasje aktive dhe jo pasive pér leximin.
Leximi aktiv pérfshin:
* t& lexuarit pér té kuptuar;
» leximin kritik pér té integruar, analizuar dhe vlerésuar ide.

Angazhimi me leksione

Leksionet dhe orét e mesmit jané pjesé integrale e té mésuarit tuaj. Qofté né internet, i
regjistruar me audio apo mésim direkt ,ato ju ofrojné kornizén e pérgjithshme dhe gasjet e
réndésishme pér temén tuaj gjaté javés.

Ato ju mundésojné té angazhoheni me pérmbajtjen e njésisé, stafin akademik dhe studentét
e tjeré. Madje megjithése jeni né gjendje té shkarkoni materiale dhe té dégjoni né internet leksione
, pjesémarrja né leksione éshté e réndésishme, ashtu ju do té fitoni njé kuptim mé té miré pér temén,
dhe po ashtu njé drejtim mé té garté pér punén tuaj té métejshme né njési.
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Orét e mésimit pérfshijné aktivitete té dizajnuara pér té thelluar dhe zgjeruar kuptimin tuaj
té temeés .
Pér té pérfituar sa mé shumé nga leksionet, duhet t'u gaseni atyre né njé ményreé sistematike.
Mund té ndiheni pak i humbur kur filloni njé njési, sepse ideté dhe gjuha e pérdorur mund té jené
té reja. Mund té duhet gjithashtu kohé pér orientim né stilin individual té¢ komunikimit té
pedagogut tuaj.
Eshté e réndésishme né kéto situata pér té praktikuar aftési aktive dhe jo pasive té té
mésuarit. Pér ta béré kété:
m sigurohuni g€ keni pérfunduar leximin paraprak (shpesh t& specifikuar né
Moodle);
m shkarkoni diapozitivat para leksionit si njé udhézues pér pérgatitjen tuaj;
m mendoni pér temén né lidhje me njésing;
m t€ mbaj shénim fjalorin ose terminologjiné e re;
m flisni me shokét tuaj té grupi (gjeneratés) pér pérmbajtjen.

Angazhimi né orét e mésimit

Mésime té tilla si udhézime, seminare jané krijuar pér t'u ndihmuar t€ mésoni duke u
angazhuar né diskutime dhe veprimtari té bazuara né detyra gé sjellin pérmbajtjen né ményra
praktike. Ashtu si¢ éshté e réndésishme pér té marré pjesé ose pér t'u angazhuar né leksione, éshté
e réndésishme té marrésh pjesé né té gjitha orét e mésimit. Né fakt, pedagogét mund té caktojné
edhe nota(piké) vlerésimi pér pjesémarrjen aktive né orét e mésimit. Pjesémarrja aktive éshté njé
ményré e miré pér tejkalimin e pengesave né gasjen e mésimnxénies.

Studentet ndonjéheré hezitojné té marrin pjesé né orét e mésimit, pra, té jené aktiv me
mendimet e tyre, pér ta pasuruar ose gartésuar temén pér té cilén ligjérohet. Ora do té jeté mé
komplekse po té ofroni mendimin tuaj, qofté edhe né njé audiencé té panjohur, vecanérisht nése
Ky stil i t&¢ mésuarit éshté i ri. E réndésishme éshté se ju duhet té mésoni té shprehni garté dhe pa
hezitim piképamjen tuaj.

Nése ndiheni té ndrojtur pér pjesémarrjen né debat gjaté orés sé ligjératés, ményra mé e
miré pér té pérgatitur veten éshté t€ mendoni pér té parashtruar pyetje. Ju kurré nuk mund té
parashikoni pyetjet e sakta, por kjo pérgatitje do t'u ndihmojé té zhvilloni njé mésim mé fleksibél
dhe té sigurt né qgasje.

Né grupe studimi me shokét tuaj té grupit (gjeneratés), mund té praktikoni duke i béré kéto
pyetje dhe duke dhéné pérgjigje. Eshté gjithashtu e réndésishme t'u gaseni klasave si hapésira ku
jané té gjithé pjesémarrésit té vetédijshém, té respektueshém dhe té vémendshém ndaj té tjeréve,
duke kontribuar secili né té mésuarit aktivé.

Pérfitoni sa mé shumé nga kéto aktivitete mésimore. Celési i pjesémarrjes éshté géllimi pér
t’u pérgatitur pér temén. Né varési té natyrés sé njésisé, pérgatitja mund té nénkuptojé pérfundimin
e hetimit tuaj para-lexues, burime né internet, duke pérfunduar ushtrime, duke gené té pérgatitur
pér té diskutuar ¢éshtje dhe pér t'u pérgjigjur pyetjeve, si dhe pastaj té bashkoheni me diskutimeve
ballé pér ballé dhe né internet duke béré komente dhe duke béré pyetje.
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Té& mésuarit né internet

Té mésuarit né internet éshté njé pjesé e réndésishme pér studimin tuaj. Shumica e
materialeve pér 1éndét tuaja, pérfshiré udhézuesin, jané té arritshme pérmes faqges sé dedikuar
Moodle té Kolegjit. Sé bashku me sigurimin e shumé prej materialeve té kérkuara, fagja Moodle
ju ofron njé kuptim té programit té pérgjithshém pér semestrin duke pérfshiré burimet, weblidhjet,
detyré qé gjithashtu jané njé hapésiré e réndésishme pér mésimdhénie dhe mésimnxénie.

Sé bashku me zotimet tuaja ballé pér ballé dhe studimet, pritet t¢ menaxhoni kohén tuaj
pér té pérfunduar té gjitha detyrat e pércaktuara né internet ¢do jave.

Detyrat jané zhvilluar gé té konsolidoni dhe shtoni té€ mésuarit tuaj.

Ekziston njé faré fleksibiliteti né lidhje me kohén kur punoni né internet dhe sa kohé
caktoni pér secilin aktivitet, por éshté pérgjegjésia juaj té ndértoni kété pérbérés té studimit tuaj,
pra orarin e mésimit.

Shumé oré do té funksionojné né supozimin gé ju keni pérfunduar té pérgatiturit pér
aktivitete. Prandaj, koha do té caktohet nga ju pér té kaluar materialet gé do té mbeten né
dispozicion pér rishikim té mévonshém.

Materialet né internet u lejojné kontroll mé té madh mbi ritmin dhe aksesin, por nuk duhet
té merrni njé mundési mé té lehté sesa té ndjekésh mésimet. Juve do t’u kérkohet té pérfundoni
leximet dhe detyrat e marra népérmjet internetit, si dhe ndjekja e oréve té mésimit ku zbatohet
meésimi juaj pérmes aktiviteteve né grup. Shumica e materialeve né internet pérfshijné lexime té
caktuara, video té shkurtra, forume diskutimi, lidhje me informacione t& métejshme, dhe kuize té
shkurtra.

Mund t'u kérkohet gjithashtu té plotésoni teste me pyetje me shumé zgjedhje, késhtu gé té
jeni né gjendje té vlerésoni pérparimin dhe nivelin e mirékuptimit tuaj.

Kéto pyetje zakonisht nuk kontribuojné né notén tuaj té vlerésimit. Ato mund té jené edhe
pengesé, prandaj kérkon njé pérgjigje té sakté, para se té vazhdoni.

Programet e té mésuarit né internet jané krijuar pér t'u angazhuar, pér té siguruar njé bazé
informacioni dhe pér t'u pérgatitur juve pér konsolidimin e mésimit né klasé.

Shénim pér kontekste té ndryshme mésimore

Té gjitha aktivitetet e t&é mésuarit, qofté ballé pér ballé ose né internet, kérkojné njé formé
té mbajtjes sé shénimeve. Duke marré asistime gé ju té pérpunoni informacionin gé po mésoni dhe
pér t'u ndihmuar né rishikimin e mévonshém. Por ti nuk duhet té pérpigesh té shkruash té gjitha
fjalét e pedagogut gjaté ligjératés. Synoni té regjistroni me fjalét tuaja vetém pikat kryesore dhe
informacionet kryesore. Adoptoni njé gasje aktive e jo pasive pér marrjen e shénimeve.

Kjo do t'u mundésojé té punoni né ményré efikase dhe efektive, si dhe té pérfitoni né
maksimum nga koha juaj e studimit.

Nuk ka njé ményré té sakté dhe njé rekomandim shabllon pér t& mbajtur shénime. Ju duhet
té synoni té krijoni njé stil gé i pérshtatet ményrés tuaj. Pér shembull, disa studenté pélgejné té
shkruajné shénime té gjata, ndérsa té tjerét regjistrojné vetém fjalét celés dhe pikat. Gjaté zhvillimit
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té stilit tuaj, jJu mund té merrni parasysh se ¢faré funksionon pér shokét tuaj té klasés. Pér shembull,
né njé grup studimi mund té ndani gasjen tuaj dhe té mésoni nga njéri-tjetri.

Pérdorimi i shkurtesave
Vendosja e njé sistemi té shkurtesave do ta béjé marrjen e shénimeve mé efikase. Shembu;
té shkurtesave teknikat pérfshijné:

« fjal€ shkurtuese. Pér shembull, fjala ‘konsumator’ e pérdorur shpesh né€ marketing
mund té shkurtohet si ‘konsum’

« duke pérdorur simbole matematikore, té tilla si =, shigjeta, pér shembull, pér
‘rritje’, ose $ pér ‘Ulje’;

« krijimin e grupit tuaj té shkurtesave dhe pérdorni kéto né ményré té vazhdueshme.

Ligjérata

Né hyrje té njé leksioni, njé profesor shpesh ofron njé pérmbledhje té objektivave té té
nxénit dhe materialet gé do té pérpunohen, zakonisht duke e lidhur até me punén e javés sé
méparshme. Kjo ju ndihmon té formoni njé kornizé ose strukturé né mendjen tuaj pér detajet qé
vijojné, duke ju ndihmuar té kuptoni mé miré dhe ta vendosni informacionin brenda kontekstit té
njésiseé.

Nése jeni duke shkruar shénime, pérdorni njé fletore sesa té pérdorni letér té lirshme, e cila
mund té gabohet lehté.

Sigurohuni gé paragitja e shénimeve tuaja té jeté e qarté. Ju duhet té pérfshini ¢do
informacion pérkatés né lidhje me burimin e shénimeve tuaja.

Pér shembull, éshté njé ide e miré té& shkruani emrin e njésisé, datén e leksionit, titulli i
leksionit dhe emri i lektorit. Nése shkarkoni diapozitivé pér leksionin, binduni gé té keté hapésiré
té mjaftueshme pér rréshqitje pér té regjistruar té gjitha shénimet tuaja.

Ju mund té preferoni té shkruani shénime direkt né njé pajisje laptopi gjaté leksioneve tuaja.
Jini té vetédijshém, megjithaté, se regjistrimi i shénimeve né kété ményré mund té jeté njé praktiké
pasive. Nése vendosni té shtypni gjaté leksioneve, sigurohuni gé té angazhoheni né ményré aktive
me materialin, duke pérfshiré mendimet dhe pyetjet tuaja.

Disa studenté pérdorin njé sistem linear, si¢ éshté sistemi Cornell, ndérsa té tjerét
preferojné stuhi mendimesh dhe konceptimi. Né zhvillimin e stilit tuaj, kérkoni burime té
disponueshme né Kolegj, si fagja né internet, biblioteké, ose flisni me njé késhilltar té aftésive
mésimore ose bibliotekar.

Rishikimi
Rishikimi éshté faza pérfundimtare dhe njé proces me tre hapa pér té punuar me njé
material té ri:
sé pari, para-leximi i materialit;
sé dyti, zhvillimi i njé kuptimi té materialit né leksionet dhe orét tuaja;
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sé treti, rishikimi i materialit si pjesé e njé strategjie pas orés mésimore.

Leximi paraprak éshté ekspozimi juaj i paré ndaj pérmbajtjes sé re dhe u jep mundésiné e
kuptimit té pérmbajtjes né ményrén tuaj, si dhe té formuloni pyetje pér ato ¢éshtje gé ju duhet té
merrni pérgjigje. Klasat do t’u japin perspektivé pér marrjen e njohurive té tjera dhe njé shans pér
té sqaruar mendimet. Rishikimi éshté pa dyshim hap shumé i miré, sepse kétu ju merrni pronésiné
tuaj, materialin dhe zhvillimin tuaj, perspektivén tuaj dhe bindjen pér arritjet dhe perspektivat.

Temat gé ju mbuloni né programin tuaj javor formojné njé pamje té gjeré dhe té thellé té
mésimit. Temat né strukturén e pérgjithshme té njésisé do t'u ndihmojné té studioni né ményré mé
efektive. Kjo gasje mbéshtet aftésité tuaja pér té integruar ide dhe pér t¢ menduar né ményreé kritike
dhe analitike pér materialin tuaj té studimit, si dhe gjithashtu pér ta vlerésuar dhe zbatuar até né
situata té reja. Ju duhet té pérpigeni té ndértoni njé pamje té njésisé si njé e téré.

Kjo mund té arrihet nga:

* té genit i vetédijshém pér rezultatet e té nxénit pér njésiné tuaj (paragitur né
udhézuesin e njésise);

» t& pyesni veten se si lidhen temat me njéra-tjetrén;

« lidhja e temave tuaja javore me kéto rezultate té té nxénit.

Diskutoni mbi temat tuaja javore me shokét e grupit

Ju mund ta gjeni té dobishme té formoni grupe studimi me disa shoké té grupit dhe té
takoheni jo zyrtarisht pér njé oré apo mé shumé. Cdo javé gé do té punoni me grupin tuaj té
studimit, mundeni té:

» sgaroni ¢do material ose koncepte gé nuk i kuptoni;

« shpjegoni té tjeréve kuptimin tuaj té koncepteve;

« identifikoni boshlléget né shénimet tuaja dhe pérfshini né ato informacione té
réndésishme.

Puna né grup kérkon gé ju té punoni né bashképunim pér detyrat e pércaktuara. Kéto detyra
mund té jené informale, ushtrime ekipore té pérfunduara gjaté njé ore, detyra té vlerésimit zyrtar
qé kérkojné bashképunim té vazhdueshém deri né pérfundimin e detyrés. Madhésia e grupit mund
té shkojé gjithashtu nga cifte né grupe mé té médha prej tre deri né gjashté anétaré.

Vlerésimi i njé detyre té lidhur me ekipin zakonisht bazohet né rezultatin, si¢ éshté
prodhimi i njé raporti ose prezantimi.

Qéllimi i punés né grup éshté t'u mundésojé té ndérmerrni projekte mé té hollésishme dhe
gjithépérfshirése, duke u dérguar né mésim mé té thellé. Kjo arrihet pérmes talenteve té
kombinuara té anétaréve té grupit, duke kontribuar né njohuri, aftési dhe ide.

Ju gjithashtu zhvilloni aftési t¢ komunikimit dhe punés né ekip té tilla si planifikim,
menaxhim, udhéhegje dhe mbéshtetje nga kolegét.

Fillimi i miré:

* Njihuni me njéri-tjetrin dhe shkémbeni disponueshmériné dhe detajet e kontaktit;
« VVendosni pér njé qasje té pérbashkét pér komunikimin, p.sh., né internet, ndarjen
e skedaréve dhe dokumentimin.
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Menaxhimi
« Diskutoni pritjet e notave;
« Analizoni detyrén dhe béni disa planifikime fillestare.

Programimi dhe takimet

Ju duhet té organizoni kohé té rregullta takimesh nga fillimi i detyrés, pérfshiré pritjet dhe
rezultatet pér secilin takim. Pérdorni njé agjendé té mbledhjeve dhe regjistroni vendimet e marra,
alokimin dhe progresin e detyrave.

Kjo éshté njé ményré efektive pér té siguruar gé takimet té jené produktive. Né disa njési,
zhvillimi i strukturave dhe proceseve rreth njé detyre vlerésimi té ekipit mund té jeté pjesé e
vlerésimit té njésisé. Kjo gjithashtu u jep anétaréve té ekipit njé mundési pér t'u njohur me ¢éshtjet
pérkatése, gasjet ndaj punés né ekip gé do t'u ndihmojé té thelloni dijet si profesionisté té
ardhshém.

Takimet e agjendave
Njé agjendé éshté njé pérmbledhje e asaj qé duhet t&¢ mbulohet gjaté njé takimi té
planifikuar. Pérfshiré kohén, datén, pjesémarrjen, njé listé e céshtjeve gé do té diskutohen,
vendimet gé do té merren dhe problemet qé do té zgjidhen.
Vendimet paragiten me shkronja té zeza dhe afatet e réna dakord jané me shkronja té
pjerréta. Minutat mund té jené shpérndaré né ekip pér té siguruar gé té gjithé anétarét jané té qarté
pér pérgjegjésité e tyre dhe detyrat.

Kontributet né pérfundimin e detyrés
Takimet kryesuese
Studentét mund té caktojné njé koordinator ose kryetar té grupit dhe té ndajné rolet né
ekipin e krijuar pér zbatimin e detyrés, kryesuesi i ekipit do té planifikojé rendin e dités dhe do té
jeté pérgjegjés pér udhéhegjen e takimit, duke siguruar gé anétarét e ekipit t€ punojné né ményré
harmonike dhe detyra té ndara sé bashku.

Takimet online kundrejt atyre ballé pér ballé
Njihni avantazhet dhe disavantazhet e takimeve ballé pér ballé kundrejt atyre online kur
vendoseni né formatin e takimit. Merrni parasysh agjendén e takimit dhe vendosni pér mbledhjen
mé té pérshtatshme formatin.
Lista e detyrave pér té punuar sé bashku né ményré efektive:
« Planifikoni dhe angazhohuni né takime té rregullta;
« Pérdorni njé agjendé té thjeshté pér té menaxhuar ¢do takim;
* Regjistroni vendimet e marra dhe veprimet e caktuara né procesverbalet e
mbledhjeve;
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« Sigurohuni qé té gjithé anétarét e grupit té marrin njé kopje té procesverbalit té
mbledhjes;

« Merrni parasysh géllimin gé keni vendosur pér takimin, nése takimi do té jeté
ballé pér ballé ose né internet.

Efikasiteti
Para se té ndérmerrni detyra té ndryshme, sigurohuni gé grupi té keté njé kuptim té qgarté
pér té gjitha céshtjet. Nése éshté e nevojshme, pér té sgaruar pagartésité, pérgatitni njé listé té
pyetjeve pér mentorin, né ményré gé té fitoni gartési mé té madhe. Merrni parasysh pikat e forta
té secilit anétar té grupit dhe pércaktoni njé metodé té drejté té ndarjes sé punés. Pér shembull,
mund té jeté e dobishme nése pérfshihen té gjithé anétarét né kété proces.

Hulumtimi i temés
Fillimisht pér té identifikuar dhe krahasuar argumentet ose ¢éshtjet kryesore, njé anétar i
ekipit mund té kérkojé shembuj té pérshtatshém pér té mbéshtetur kéto ¢éshtje, ndérsa té tjerét
punojné né cifte pér té identifikuar pikat kryesore gé mbéshtesin ¢éshtjet dhe gjithé temén.

Menaxhimi i ngarkesés sé punés
» Zhvilloni njé kuptim té pérbashkét té kérkesave té detyrés;
« Krijoni njé proces té réné dakord pér adresimin e detyrés;
* Pércaktoni njé metodeé té drejté pér ndarjen e punés;
+ Monitoroni progresin dhe jepni mendime gjaté takimeve né grup.

Komunikimi

Duhet té komunikoni me respekt me njéri-tjetrin. Sigurohuni gé anétarét e ekipit té
dégjojné me kujdes dhe me njé vémendje sugjerimet e njéri-tjetrit.

Diskutimi konstruktiv ofron njé mundési pér té reflektuar mbi performancén, pérpjekjen
tuaj, dhe pér té ofruar rezultat.

Kur jepni komente, pérgendrohuni gjithashtu né pozitivitet sesa vetém né opsionet
negative.

Kur merrni mendime, mos merrni mos i quani té gjitha konstruktive. Mundohuni té krijoni
e njihni mundésité pér t& mésuar nga mendime té vlefshme.

Ballafagimi me konfliktin
Problemet zakonisht lindin pér shkak té dinamikés sé grupeve ose pérparimit té detyrés.
Nése lind konflikt, si grup ju duhet té identifikoni garté problemin. Kérkoni zgjidhje pér té adresuar
problemin, duke lejuar specifika, népérmjet zhvillimit té njé diskutimi té singerté dhe konstruktiv.
Pérgendrohuni né diskutime mbi ideté se sa vetém tek njé individ.
Si grup, béni ¢do ndryshim té nevojshém dhe rishikoni planet fillestare.
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Zgjidhja e konfliktit mund té jeté sfiduese, megjithaté, studentét inkurajohen té géndrojné
té pérgendruar né kérkimin e zgjidhjeve dhe té punojné pér cdo c¢éshtje madhore si ekip.
Konsultimi me anétarin pérkatés té personelit akademik duhet té ndodhé nése nuk arrihet té
identifikohet ndonjé zgjidhje.

Sfidat e pérbashkéta
Studimi sugjeron gé sfidat mé té réndésishme pér studentét gé punojné né ekipe jané
véshtira né koordinimin e orareve, si dhe anétarét gé nuk kontribuojné né ményré té barabarté
("free-riders™).

Menaxhimi i kohés

Njé nga céshtjet mé té réndésishme pér studimet universitare éshté menaxhimi i kohés.
Menaxhimi i kohés éshté thelbésor sepse studimi pérfshin njé pérzierje komplekse detyrash.
Studimi universitar pérfshin procese té cilat kryhen me kalimin e kohés (si¢ &shté procesi i marrjes
sé detyrés). Ju shpesh do té duhet t¢ merrni detyré, e cila kérkon caktimin dhe dhénien e kohés sé
nevojshme pér njé séré aktivitetesh (pér shembull, para-leximin pér klasat, detyra té shumta, dhe
pérgatitja e provimit). Koha né dispozicion pér studime akademike varet gjithashtu nga menaxhimi
i aktiviteteve té jashtme té studimit tuaj. Menaxhimi i kohés pérfshin caktimin e kohés pér detyrat,
si dhe pérdorimin e saj né ményré efektive.

Provimet
Provimet né institucionin e arsimit té larté pércaktojné mé shumé sesa thjesht njohurité.
Népérmjet tyre testoni njohurité paraprakisht, si dhe provoni aftésiné tuaj.
Pér kété ka réndési té:
« zbatoni njohurité tuaja né situata té reja;
« Shpjegoni ideté dhe argumentet garté né formé té shkruar;
« zgjidh problemet.
Sé fundmi, provimet jané gjithashtu njé ményré pér té pércaktuar suksesin dhe
gatishmériné tuaj pér fazén tjetér té té mésuarit brenda kursit.

Llojet e provimit
Mund té keni pyetje me shumé zgjedhje, késhtu gé, pér t'u pérgatitur pér pyetje me zgjedhje
té shuméfishté duhet té jeni shumé té njohur me pérmbajtjen e hollésishme té njésive mésimore.
Né shumeé raste, ndryshimet midis opsioneve té pyetjeve té sakta dhe té pasakta jané delikate dhe
kérkojné njé konsideraté té afért dhe té kujdesshme. Studioni analizén e pyetjeve me zgjedhje té
shuméfishté paraprakisht para se té pérgjigjeni.
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Céshtjet e ndaluara

Fjalét, strukturat, imazhet ose ideté gé konsideroni se jané tuajat, por né realitet jané
thjeshté t& marra nga dikush tjetér gjaté studimit té literaturés pa e cituar até, quhen ‘plagjiaturé’;
kjo éshté marré shumé seriozisht nga Kolegji.

Rregulloret e Kolegjit ofrojné shumé detaje se si té veprojmé me integritet akademik dhe
té shmangni plagjiaturat, si dhe disa udhézime rreth ményrés sé citimit dhe referimit né ményré
efektive.

Cfaré éshté plagjiatura?

Kurdoheré qé pérdorni ide nga njé burim tjetér, duhet ta identifikoni garté até burim duke
pérdorur njé citim (brenda tekstit té shkruar) dhe njé referencé (né listén e referencés). Kjo éshté
gjithashtu e vérteté kur pérdorni ose bazoni ideté tuaja né té dhéna, media audio-vizuale ose
grafiké. Cdo pjesé e punés pa citime éshté plagjiaturé.

Plagjiatura ndodh kur hartuesit pretendojné pronésiné e fjaléve ose ideve gé nuk jané té
tyre. Eshté ‘viedhja’ e pronés intelektuale té krijuesve té tjeré, nuk lejohet brenda punés né Kolegj
dhe éshté e konsiderohet jo-etike. Nése kopjoni shprehje té ideve, té tilla si tekst, imazhe, ose
strukturat e fjalive pa pranuar krijuesin origjinal, Kolegji mund té marré masa disiplinore kundér
jush, té cilat mund té rezultojné né mosarritjen e njé detyre ose njésie, apo pezullim ose pérjashtim
nga Kolegji.

Eshté e papranueshme gjithashtu qé té kopjoni sasi t¢ médha informacioni nga tekste té
tjera, edhe nése citohet burimi.

Puna juaj duhet t& demonstrojé té kuptuarit e ideve nga ana juaj, né vend se thjesht té
pérsérisni ideté e dikujt tjetér. Shembuj té plagjiaturés pérfshijné:

« parafrazimi i punés, fjaléve, strukturave dhe / ose ideve té njerézve té tjeré dhe
prezantimi i tyre pa citimin e burimit origjinal,

« kopjimi i punés sé njerézve té tjeré, térésisht ose pjesérisht;

* prezantimi i dizenjove, kodeve ose imazheve té njerézve té tjeré si puné e juaj;

« pérdorimi i frazave dhe pasazhe fjalé pér fjalé pa thonjéza dhe / ose pa citim té
duhur té burimit origjinal;

» riprodhimi i materialeve pér leksione pa vlerésimin e duhur;

* pérdorimi i té njéjtés strukturé dhe / ose rrjedhén e argumentit si njé burim tjetér;

« prerja dhe ngjitja e punés sé njé personi tjetér né njé dokument té ri dhe pretendimi
se éshté e juaja;

* paragitjen e njé detyre (tuajin, ose té dikujt tjetér) e cila éshté paragitur mé paré
pérfshiré kétu edhe né njé institucion tjetér;

* paragitja e njé detyre qé éshté pérgatitur nga dikush tjetér si puna juaj;

* prezantimi i njé detyre té punuar né grup si puna juaj individuale.

Plagjiatura nuk ka té béjé vetém me tekstet e botuara, por mund té ndodhé edhe nése
studentét kopjojné ose bazojné punén e tyre né até té béré nga njeréz té tjeré, pérfshiré studenté té
tjeré. Zakonisht éshté e pranueshme pér studentét té diskutojné ide dhe té zhvillojné argumente me
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student€ té tjer€, por, pérveg nése &shté caktuar detyra ku éshté pérshkruar qarté puna q¢ pritet né
grup, produkti pérfundimtar duhet t& bazohet né ideté, hulumtimet dhe konkluzionet tuaja.

Integriteti akademik: &éshté kodi moral i akademisé. Ai pérfshin pérdorimin, gjenerimin
dhe komunikimi i informacionit né njé ményré etike, t&é ndershme dhe té pérgjegjshme.

Sjellja e keqe akademike: nénkupton sjelljen me té cilén njé student kérkon t& fitojé pér
veten e tij ose njé personi tjetér njé avantazh qé éshté i padrejté ose i pajustiﬂkuaf né njé kurs ose
njési studimi akademike dhe pérfshin, mashtrimin, bashk&punimin dhe plagjiaturén. Mund té jeté
sjellje e qéllimshme ose e pamatur.

Mashtrimi: do t¢ thoté t& kérkosh t& marrésh njé avantazh té padrejté né njé provim me
shkrim, provim me gojé ose puné praktike, qé kérkohet té dorézohet ose té pérfundojé pér vlerésim
né njé kurs ose njési t& studimi dhe pérfshin ripranimin e punés qé éshté vierésuar tashmé né njé
njési tjetér.

Marréveshje: do t& thoté bashképunim i paautorizuar né punén e vlerésueshme me shkrim,
me goj€ ose praktike né mes dy ose disa personave.

Plagjiaturé: do & thoté t¢ marrésh dhe t& pérdorésh ideté e njé personi tjetér ose ményrén
¢ shprehjes sé tyre dhe t'i kalosh ato si té personale duke mos dhéné mirénjohjen e duhur, pérfshirg
edhe pérdorimi i materialit nga ¢do burim, personel, studenté ose internet, vepra té botuara dhe t&
pabotuara. '

Puna me integritetin akademik:

Pérdorimi i citimeve né ményré t¢ pérshtatshme né punén tuaj me shkrim.

Si¢ u shpjegua mé herét né kété udhézues, kur prezantoni pérgjigjen tuaj ndaj njé teme qé
pritet t€ rishikojé literaturén né terren dhe t& pérfshijé piképamjet e autoréve té tjeré. Né kéte
kuptim, piképamjet e autoréve pérdoren si baza mbi té cilat mund té ndértoni rgumentin tuaj.
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